UBND HUYEN KIM DPONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HUNG AN Péc lap - Tu do - Hanh phic

NOI QUY CUA NHA TRUONG
NAM HOQC 2024 - 2025

Céin cir vao Diéu lé truong Mam non;

Cén cit Quyét dinh sé 1691/0D-UBND ngay 08/8/2024 ciia UBND tinh Hung Yén vé
viéc Ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 doi véi gido duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén tinh Hung Yén

Can cir huéng ddn s6 400/PGDDT-GDMN ngay 31 thing 8 ndm 2024 ciia Phong
Gidao duc va Pao hqyén Kim Dong “I{/v hwdng dan nhiém vu gido duc mam non nam
hoc 2024-2025 7 -doi vo:’i Giao duc mam non; ‘

Can cir ke hoach so 89/KH-MNHA ngay 01/09/2024 cua truong mam non Hung
An vé thuc hién nhiém vu nam hgc 2024-2025;

Can cir vao tinh hinh thuc té cua nha truong,

Truong mam non Hing An xay dung ndi quy nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:
A.NOI QUY NHA TRUONG
I. Phu huynh hgc sinh:

- Thyc hién don tra tré dung thoi gian quy dinh, trong gio don tra tré khong dugce chay
xe trong khu vuc san truong; don tra tré tan tay giao vién.

- Trong gid d6n - tra tré can trao ddi véi gido vién vé tinh hinh stc khoe cua tré khi &
nha va nam bat tinh hinh cua tré khi ¢ 16p dé c6 bién phap phdi hop gido duc tré tot
hon.

- Quy dinh gio gui tré va don tré:

- Mua dong gtri tré Iuc 7h30-8h, don tré luc 16h15 phit -16h30.

- Mua he, gui tré luc 7h00-7h30 don tré lac 16h30 -17h.

- Thuc hién déng gop ddy du cac khoan dung thoi gian quy dinh. Phéi hop véi gido
vién mua sim dﬁy du do6 dung phuc vu hoc tap, sinh hoat cho tré.

- Tham gia day du cac budi hop phu huynh, cac hoat dong ctia nha trudng, néu kho
khan, vuéng mac hodc tdm tu nguyén vong gip ban gidm hiéu nha truong dé giai
quyét.

-Tich cyc tham gia giam sat cac hoat dong cua nha truong va gido vién; phat hién gido
vién c6 hanh vi tho bao dbi véi tré kip thoi ngin chin va phan anh cho nha truong.

Tré nghi hoc can bao cho gido vién.

1. Bua va dén tré dting ndi quy nha truong. Khi nho ngudi don con phai goi dién bao
trude cho gido vién 16p, cung cap thong tin vé ngudi don ho cho gido vién.

2. Céac phuong tién di lai nhu: 6 t6, xe may, xe dap phai c6 khoa, dé ding noi quy dinh
theo chi dan cua bao vé.



3. Khi vao truong chip hanh tt nép sdng van minh: Trang phuc gon gang, khong gay
on a0, to tiéng, gilr gin vé sinh chung, khong tuy tién budc vao phong nhém cua tré
v6i bat ctr 1y do nao.

I1. Pdi v6i khach dén lién hé cong tac:

1. Phai xuét trinh gidy gi6i thiéu.

2. Lam viéc truc tiép v6i cac b phan dén, khong di lai tu do trong khu vuc céc 16p.

I11. Péi v6i can b gido vién, nhan vién:

1. Trang phuc gon gang lich su, khong di lai Ion xdn trong gid lam viéc.

2. Khi tryc tiép tiép xuc v6i phu huynh hodc khach dé giai quyét cong viéc phai tuan
thi dung quy ché nha truong. C6 thai do lich sy, niém nd nhiét tinh, giai quyét cong
viéc nhanh, dut diém. Néu trudng hop dic biét phai bao cdo voi BGH dé giai quyét.
Nghiém cdm moi biéu hién giy phién ha cho phu huynh lam anh huéng dén uy tin caa
nha truong.

3. Gilr gin v¢ sinh noi lam viéc sach gon gang, khong vut rac bura bai, thuc hién vé
sinh hang ngay, guong mau, gido duc tré thuc hién hanh vi van minh. Chiéu tha 6
hang tuan 1am téng v¢ sinh toan truong va cac khu vuc cong cong. Xe dap, xe may,
phai dé gon gang, an toan, dung noi quy dinh.

4. Thyc hién nghiém chinh phong chéng chay no, tiét kiém dién nuéc, khong dun nau
trong gio lam viéc. Phai kiém tra ngat dién trudc khi ra ve.

5. Can b, gido vién, nhan vién phai dam bdo thoi gian 1am viéc theo quy dinh (khong
di mudn, vé sém), khong 1am viéc riéng, tiép khach trong gio 1am viéc. Khong noi
chuyén riéng trong khi dang hoi hop. Khong ty ¥ ra khéi truong trong gio lam viée
(Néu cé viée dot xudt phdi di thi phdi xin phép va dwoc sy dong ¥ cia BGH).

6. Phai c6 trach nhiém bao vé tai san cong. Giit gin dd dung duoc phat khong dugc
mang tai san co quan ra ngoai, khong ty ¥ di chuyén tai san, trang thiét bi ra khoi
truong 16p. Khi cin mang ra khoi trudng 16p phai bao céo va duoc sy dong ¥ cia
BGH. Néu 1am hu hong, mat tai san do thiéu trach nhiém thi phai bdi thuong theo gia
tri hién hanh.

Cdn bé, gido vién, nhan vién va khdch dén lién hé cong tic, phy huynh tré va nha
truong phdi cé y thire tie gide chdap hanh nghiém chinh néi quy nha truong. Moi hanh
vi vi pham tuy theo murc do sé xu Iy kip thoi.

B. NOI QUY LAM VIEC CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

I. NOI QUY CHUNG

1. Thyuc hi¢n ding diéu 1& truong hoc va cac quy dinh cua nganh;

2. Thuc hién tét quy ché chuyén mon.

3. Bi lam phai dtng gio quy dinh (sang c¢6 mat tir 6h45-7h00), nghi phai c6 don xin
phép trudce 1 ngay.

4. Thyc hién nghiém tac ché d6 thong tin, bao cdo va cac qui udc nép séng vin hoa
cua nha truong;



5. Tu bdi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén mon dé nang cao hiéu qua giang
day va gido duc;

6. Tuyét d6i khong xam pham, danh dap vao than thé tré duéi bat ky hinh thirc nao.

7. Pam bao an toan tré tuyét di, khong xay ra tai nan.

8. Poan két, nghiém cAm viéc néi xau, cham choc nhau gay méat doan két, anh huong
dén tinh than 1am viéc cua tap thé.

9. Khong 1am viée riéng, khong tiép khach, khong néi chuyén dién thoai di dong trong
gio lam viéc.

10. Pam bao dung lich sinh hoat, gido nao viéc néy, khong cit xén thoi gian

11. Ludn c6 tinh than hoc tip nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu. Ddi véi dong
nghiép ludn hd trg, gitip d& nhau cing tién bd, khong bao che nhiing viéc lam sai trai
cua nhau.

12. Quyét tam “Séng co trach nhiém, yéu thuong ton trong tré va giir 101 hira voi tré”.
13. Luon luon bao vé danh du moi quyén loi cua nha truong, déng nghiép trén tinh
than hop tac lam viéc va phat trién.

11.NOI QUY CU THE

1. Poi véi gido vién

1.1. Ché @6 dén - tra tré

- Budi sang c6 mat tir 6h45: Lam v¢ sinh 16p sach sg€, can than (lau lop, lau ké dd
choi...). Chuan bi du d6 dung phuc vu cho viéc chim soc tré (in, ngl, vé
sinh...). Diét kién, mudi sau khi ra vé.

- 8h00 sang, Gido vién diém danh tré c6 mat tai 16p, nhanh chong ghi si sé bao com
cho bép, phit hop voéi sb liéu ghi ¢ s6 diém danh 16p.

- Khi can thay gido vién tra tré: khong giao tré cho nguoi la va tré em. Ra vé con tré
phai giao lai can than cho nguoi c6 trach nhiém. Kiém tra tré that ky truéc khi dén va
nhan tré. Dam bao tré dugc v¢ sinh sach sé trudce khi trd cho phu huynh.

- Khong giao tré cho ngudi la va tré em dudi 16 tudi.

1.2. Ché d an toan

- T chure cho tré choi, GV bao quat tré dé dam bao an toan tuyét ddi cho tré.

- Khi tré o triéu chtng bat thuong, phai két hop véi NV y té bao ngay cho BGH va
xur ly dang, kip thoi.

- Khi GV ¢ 16p, GV quan ly tré, khong lam viéc khac dé xay ra tai nan.

- Khong nhan thude khi phu huynh giri cho tré, néu tré dm cho tré nghi hoc.

- Trudc khi cho tré an ubng phai kiém tra d6 néng cuia thire an. Sap xép chd dé thirc an
hop 1y, an toan. Phan chia thirc an ding quy dinh. Pam bao ché do an toan tuyét doi
cho tré trong gio an.

- Khong cho tré di lai khu vuc g?m bép, khu vuc rira chén va gﬁn noi chia com, hoac
trén dudng di chuyén thuc an.

- Khéng duge chira nude trong nha vé sinh, néu trudng hop cup dién nude co chia
nuoc trong x0 phai day kin, dé noi an toan, tré khong so dén duoc.



- Phai thay truéc duge cic nguy co nguy hiém, gy hai cho tré va phong tranh. Can
dam bao cac phuong an an toan trong phong chdng tai nan nhu: bong, dién giat, ngd
doc hoa chit. ..

1.3. Cham séc, gido duc tré

- Giang day va giao duc tré theo ding chuong trinh gido duc quy dinh, thyc hién dung
Diéu 1¢ trudong hoc va cac quy dinh cta nganh;

- G140 duc hoc sinh c6 ¥ thirc bao v€ va gilr gin tai san cia nha truong va noi cong cong.
Tiét kiém dién, nudc, co ¥ thic giir gin khung canh su pham nha truong “Sang - Xanh -
Sach - Dep”;

- C6 tac phong van minh su pham, vui vé, nhi nhdn, an can, lich sy khi tiép xtc véi
ddng nghiép, voi chau, véi phy huynh. Mic déng phuc cong so theo quy dinh. Trang
phuc, dau toc phai gon gang, vé sinh.

- Gi4o vién thuc hién nghiém tc lich sinh hoat, dung gid. Tich cuc két hop véi GV
con lai trong 10p dé tao né nép 16p tot trong cac gid sinh hoat.

- Pam bao cho tré nga dung giod, du gidc. Thyuc hién nghiém tuc truc trua trong giod tré
ngu.

- Gi4o vién nam rd s6 liéu can do cua tré suy dinh dudng, béo phi hang thang dé cham
soc tré hi¢u qua.

- Khong quat mang hay danh tré trong gio an. Cho tré an hét suét, co bién phap chim
soc riéng cho tré SDD va Béo phi.

- On dinh trat tu 16p trong cac gio: chuan bi gio an, trong khi an, sau khi an va c6 né
nép tot gio ngu.

1.4. Ché d6 vé sinh

- Vé sinh 16p vao mdi sang, sau khi tré an, udng.

- Thuc hién theo ché do vé sinh tai 16p: hing ngdy, tuan, lau nén nha, hanh lang, giit
40 gbi, rira ti ly va tay rira do choi vao cudi tuan. Phoi gdi cho tré ngoai troi ning
hang tuan. Hang ngay trude khi ra vé phai xit thudc diét mudi, kién hiéu qua.

- Quan 40, do dung cla tré hang ngay phai tra vé cho gia dinh dy du, khong quén sot.
- Cac d6 dung khac cua 16p ciing phai dugc vé sinh sach s&, sip xép gon gang, ngin
nap. Trudc khi ra vé phai tat tit ca cac thiét bi dién nhu may nudc néng, may lanh,
quat, den...

- Gido duc tré c6 théi quen biét bo rac vao thung rac. Gido duc y thirc tu gidc nhit rac
khi thay rac trude cua 16p hay sin trudng, bo vao thung rac va rira tay sach sg.

- Hang ngay kiém tra du toc, 40 quan, méng tay tré. Gido vién tich cuc day tré cac k§
nang, thao tic v¢ sinh nhu: rua tay, rira mat, danh rang, tiéu tiéu ding noi quy dinh...

- C6 can rira tay sach s& bang xa phong trudc khi chia thirc an va sau khi 1am vé sinh.

- C6 can deo khau trang khi chia thirc an cho tré.

- T4 chtrc bira dn cho tré ding theo quy trinh, thuc hién gid an “cudn chiéu”. C6 tuyét
d6i khong thoi thirc an cho tré mic du thire dn con ndng.

- An xong bé can dugce lau miéng, uéng nudc, chai rang va di v¢ sinh.



- C6 can c6 ké hoach cu thé dé cho tré udng nuéc thudng xuyén trong ngay.

- Khong dung chung db ding cua tré, khong dua nguoi la vao phong tré. Do dung céa
nhan ctia gi4o vién phai dé dung noi quy dinh.

- Tay giun va kham stc khoe dinh ky theo yéu cau cia truong.

- Biét cach so cip clru trong nhitng trudng hop khan cdp nhu: hoc di vat, sic sita, xir
1y vét thwong chay mau...

- Biét cach phong va xir Iy mot sé bénh thong thuong nhu: sdt, phong, vét bam, tiéu
chay...va ndm duoc tinh hinh strc khoe tré.

I1. P6i véi nhan vién nudi dudong

1. Nghiém chinh thuc hién quy trinh bép mot chiéu, quy trinh str dung céc trang thiét
bi trong qua trinh lam vigc.

2. bi lam dang gio.

3. C6 y thirc bao quan d6 dung sach s&, gon gang (khong 1am roi, 1am d6...). Néu 1am
hong, 1am mat thi phai boi thuong.

4. C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, c¢6 su cai tién sang tao khong ngimg
cho bita dn cua tré. M&i nhan vién nau an tdi thiéu mdi nam hoc phai c6 mot mén an
cai tién hodc moén an méi dua vao thuc don.

5. C6 tinh than cong ddng trach nhiém cao trong nhom to.

6. Thuc hién nghi€m tac quy trinh mua, so ché, ché bién thuc phém sach, giao nhan
thue pham hang ngay vao so kiém thuc, dam bao luu nghiém thirc dn di 24/24h,

7. Manh dan dé xuét nhitng ¥ kién dong gop dé chat luong cham soc cac bita an cho tré
t6t hon, phong pht hon. C6 trach nhiém hd trg gid an ciia tré tai 16p.

8. Khong noi to, khong tranh ludn 6n ao trong gid 1am viéc, nghi ngoi an trua tai
bép.

I11. Pdi v6i nhén vién bao vé

1. B1 lam dang gio: Pam bao ngay cong, gio cong. Nghi phai c6 xin phép trudce 1
ngay. Trang phuc dung quy dinh. Giao tiép céi md, an can, dung muc véi tré, giéo
vién, phy huynh va khach dén lién hé cong tac;

2. Trong gio lam vi¢c phai thyc hién dung chuc nang, nhi€ém vu duoc phan cong (bao
quat su an toan nha truong, md dong ctra treong, loa dai, trong xe, bom nudc va cac
viéc phat sinh theo sy phan cong cua hi€u truong). Sau gio hoc khong cho nguoi
ngoai vao truong;

3. Bao quan, giit gin co so vat chit cua nha trudng. Khong cho muon, cho thué, cho
mang ra khoi truong néu khong c6 ¥ kién ctia hiéu truong;

4. Thuc hién ché d6 bao vé cua cong, an toan co quan. Co y thirc tiét kiém dién nudc;
5. Giit vé sinh trong phong lam viéc sach s&, gon gang. Khoéng dugc uéng ruou bia,
khong hut thude trong khi 1am viéc. Thuc hién tong vé sinh phong truc vao thir 6 hang
tuﬁn;

6. Cong ddng trach nhiém voi tap thé gido vién dé dua tré vao né nép, co trach nhiém
vOi1 su an toan cua tré trong gio va ngoai gio hoc;



7. Hét gid truc phai ban giao cu thé va ghi vao so truc tinh hinh trong ca truc cua
minh, phai c¢6 chit ky ban giao gitra 2 ca;
8. Thuong xuyén va kip thoi phan anh véi Ban giam hiéu tinh hinh dac biét xay ra
trong nha truong 24/24 gio;
9. Xay dung mbi doan két, tuong tro, giup d& giira cac thanh vién va déng nghiép
trong nha truong.
IV. P6i véi nhan vién phu trach y té
1. Phdi hop véi gido vién cac 16p theo ddi can do sire khoe tré trong toan truong bao
cao hang thang vé1 BGH.
2. Thuc hién day da ho so y té theo quy dinh, cac quy ché, tiéu chudn vé sinh hoc
duong do BO Y té, Bo GD&DPT ban hanh.
3. Phéi hop voi Tram y té phuong dé xtr Iy méi trudng va phong chéng cac dich bénh.
4. La thanh vién trong ban chi dao “Xay dung trudng hoc an toan phong chdng tai nan
thuong tich”.
5. Phoi hop véi BGH kiém tra vé sinh an toan thyc pham trong nha trudng, nhan va
kiém tra thuc pham hang ngay, ghi chép ddy du thirc an luu mau, so6 kiém thuc.
6. Thuc hién tdt cong tac bao hiém y té, kham strc khoe cho tré trong nam hoc, so ctru
kip thoi cac trudng hop tai nan dm dau cta can bo vién chic, hop dong lao dong va
tré tai truong.
Trén day 1a ndi quy cua truong mam non Hing An dé nghi can bo, gido vién,
nhan vién thuc hién nghiém tc.
Hung An, ngay 05 thang 09 nam 2024
HIEU TRUONG

Pham Thi Bic



